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Principles of data filling in public 
institutionsfilling.

数据填报的原则
01

第一：公共机构保证自身运转实际产生的能源资
源消费量和消费金额。

第二：公共机构保证自身运转正常产生的能源资
源消费量和消费金额。
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数据填报的原则
01

临时短期维稳车辆消费等。

非固定发生的能源资源消费案例

采暖费代缴 （未缴）；水电费代缴
（未缴）；车辆费用代缴等。

保证正常运转实际产生反向案例

水管爆管；建筑建设用水用电消费等。

保证正常运转正常产生反向案例
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统计报表之间的关系
RELATIONSHIP BETWEEN STATISTICAL 
TABLES
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Relationship between statistical tables
统计报表之间的关系

02

公共机构基本信息表
公共机构基本信息表（基1表）独立存
在，原则上和其他表数据没有关联。 公共机构能源资源消费状况表

公共机构能源资源消费状况表（基2表）是公共机
构全部能源资源消费的总体状况。可以单独存在。

公共机构数据中心机房能源消费状况表
（基3表）是表2其中一部分，即本表中的总

用电量要小于表2中的用电总量。

公共机构采暖能源资源消费状况
（基4表）是表2的一部分，热力费用（按照面积收
费）+（按照热计量收费）之和要小于等于表2中的
热力费用。
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Relationship between statistical tables
统计报表之间的关系

02

公共机构能源资源消费状况

公共机构采暖能源资源消费状
况

公共机构数据中心机房能源资源
消费状况

公共机构基本信息表

总量的70-80%

      总量的5-7%

表1 表4

表2

表3
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主要指标解释
EXPLANATION OF MAIN INDICATORS
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Explanation of main indicators.
主要指标解释

03

社会信用代码和组织机构代码

12990306458463920D
                458463920 

社会信用代码组织机构代码的关系

社会信用代码长度18位，是公共机构的唯一代码。

社会信用代码

组织机构代码长度9位。

组织机构代码
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03

用能人数

用能人数=岗位在编人数+入
馆日平均人数。

对外服务文化场馆用能人数

用能人数=教职工+学生+临
时工+合同工人数。

      学校用能人数

用能人数=医护人员人数+临
时工+合同工人数+住院人数
（床位数）+日门诊平均人数。

医院用能人数

国家机关用能人数＝在岗在
编的人员+长期（借）的外工
作人员+聘用人员+每日来单
位办事人员平均数。

国家机关用能人数

计算原则
用能人数＝固定人数+流动人
数（日平均数）
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03

本单位办公区统计周期内的
天然气实际消费量及费用数
据。数据采集一般为表计计
量数为依据。包括食堂和车
用天然气。

天然气消费数据

填写本单位办公区统计周期
内的煤炭实际消费量及费用
数据（包括采暖和烧开水等
用煤）。

煤炭消费数据

填写本单位经土地和规划许可
用于办公的房屋建筑及各类配
套、道路、绿化等在内的全部
建设用地面积。
两个特例：合署办公和办公占
比偏小的情况。

用地面积

填写本单位经有关部门批准
的编制人员数量。

编制人数 03

01

02

04
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主要指标解释

03

01 02

03

学校和担负培训任务的公共
机构中的学生（员）宿舍区
面积应计入。

计入建筑面积之二

建筑面积（一）

合署办公的公共机构，除本
单位办公直接使用的建筑面
积外，其分摊部分的公共区
域建筑面积应计入。

计入建筑面积之三

办公区域内的值班和工勤人
员的值班室、休息室等，且
能耗费用由本单位支付的建
筑面积应计入。

计入建筑面积之一
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03

01 02

03 04

办公区内有对外收费服务的、
出租（借）的建筑（能耗费
用在服务费包含或由承租、
借方支付），其建筑面积不
计入。

不计入建筑面积之一

办公区内正在维修改造且
停止办公 使用的建筑，
其建筑面积不计入(注意
特例半年，搬迁、过渡等
题)。

不计入建筑面积之三

能耗费用由使用者本人支付
的宿舍、住宅建筑面积不计
入。

不计入建筑面积之二

频繁搬迁的公共机构以年度
内使用时间最长的建筑面积
进行填写，短期的面积不计
入。

不计入建筑面积之四

建筑面积（二）
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用电量和缴费的不同步
缴纳电费不能与统计同期同步，
采用月平均数乘以12个月确定
用电数据。用电量获取方式

从电力供应部门获取数据；公共
机构自身计量读数累加；缴费单
据折算。

举例计算
某单位9个月电费一次金额18万
元，剩余时间未缴纳电费。核
算:18/9*12=24万元。

用电量定义和特例
本单位正常工作消费的电量和缴
纳的费用；建筑施工、装修用电
不计入。特例：路灯管理所用电
和公园管理处用电。

用电量和费用
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用水量和费用

公共机构正常运转用水
中水不计算在水消耗总量里面；建筑施工用水不计入。

不同用水的归属
绿化用水必须计算水消耗总量里（消防用水、灌溉用水不计入）。

绿化面积过大的处理
用水总量里面绿化用水占比超过80%的，要考虑总用水量对人均用水量
指标的影响。



PPT模板下载：www.1ppt.com/moban/     行业PPT模板：www.1ppt.com/hangye/ 
节日PPT模板：www.1ppt.com/jieri/           PPT素材下载：www.1ppt.com/sucai/
PPT背景图片：www.1ppt.com/beijing/      PPT图表下载：www.1ppt.com/tubiao/      
优秀PPT下载：www.1ppt.com/xiazai/        PPT教程： www.1ppt.com/powerpoint/      
Word教程： www.1ppt.com/word/              Excel教程：www.1ppt.com/excel/  
资料下载：www.1ppt.com/ziliao/                PPT课件下载：www.1ppt.com/kejian/ 
范文下载：www.1ppt.com/fanwen/             试卷下载：www.1ppt.com/shiti/  
教案下载：www.1ppt.com/jiaoan/        
字体下载：www.1ppt.com/ziti/
 

Explanation of main indicators.
主要指标解释

03

农科所使用的拖拉机等不列
入车辆数量，两轮、三轮摩
托车不列入车辆数量。

特种车辆

推行公车改革社会化服务公共
机构的车辆数量和相关油料
消费量、金额不计入报表。

社会化改革车辆

本单位向外借出且费用由使用
单位支付的不计入车辆数。

外借外租车辆
1.短期驻村使用车辆严格不计
入运行数量和油费，如长期
存在则计入。
2.城市管理车辆油耗及费用。

特殊使用车辆特例

本单位的车辆长期被外单位借
用，车辆油耗由借车单位承担，
不纳入本单位车辆数量。比如
公安系统警用车辆。

外借车量油费他人付

统计周期内保障本单位正常工
作使用的车辆，都必须计入车
辆数量。（含本单位车辆、租
借的车辆） 

借入租入车辆

车辆和消费量
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数据中心机房定义
专门用于放置数据处理、数据存储、网络传输等 IT设备，并有不间断电源、空气
调节等保障设备的独立建筑区域。    IT设备、不间断电源UPS、空气调节设备三
个条件缺一不可。

 数据中心机房（一）

 注意：
一定是独立密闭的建筑区域，学校把电教室整个作为机房不正确。把一个大房间
内只有一台机柜计入也不正确。
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数据中心机房用能分配关系
IT设备总功率：一般占总用电量的55%左右。空气调节设备的功率
一般占总用电量的45%。配电及附属设备功率一般指照明，占总用
电量的5%-10%。

PUE值的概念
PUE=数据中心总能耗/IT设备总能耗，国家要求在1.6以下。

 数据中心机房（二）

IT设备用电量
55%

空气调节器用电量
40%

配电及附属设备用电量
5%

数据中心用电量

IT设备用电量 空气调节器用电量 配电及附属设备用电量
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03

01

04

02
供暖周期

上年度开始供暖到本年度供暖结束
的整个周期

独立供暖
公共机构自己使用电、天然气、煤
炭等锅炉产生热源为自己供暖的供
暖方式。各种能源消费必须出现。

集中供暖（按照面积收费）
公共机构使用市政热源为自己供暖，
而且按照面积单价进行收费的方式。
只产生热力费用，不填报热力消费量。
集中供暖和其他独立供暖的区别。

集中供暖（按照计量收费）
公共机构使用市政热源为自己供暖，
而且按照已安装热力计量表进行收
费的方式。只产生热力消费量和热
力费用。
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数据的审核方法
AUDIT METHOD OF STATISTICAL DATA. 
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表之间审核
表格之间关联数据的匹配性

表内审核 
⑴报表的完整性
⑵数据的合理性

年度同比变化审核 
年度指标之间各项指标的匹配性
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数据的合理性
⑴逻辑关系的合理性，主要是单价；
⑵关联指标的合理性及区间。

报表的完整性
⑴四张统计报表的完整性；
⑵报表所含信息是否与统计制度一致。0

1

0
2

0
3

FIRST

SECOND

THIRD

表内审核
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1.报表逻辑关系的合理性

 ① 水的单价：             1.5-6元/立方米

 ② 电的单价：             0.35-1.2元/度

 ③ 煤炭的单价：          150-800元/吨

 ④ 天然气的单价：       1.34-3.8元/立方米

 ⑤ 汽油的单价             6.5-7.5元/升

 ⑥ 柴油单价                 6.3-7.2元/升

 ⑦ 热力的单价：          15-33元/平方米

 ⑧ 液化石油气的单价：6-10元/千克
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2.关联指标的合理性及区间（一）

 ① 人均建筑面积：5-50平方米/人

 ② 用能人数/编制人数：1-18

 ③ 建筑面积容积率：0.5-1.5

 ④ IT设备用电量/设备总用电量：0.4-0.6（同比类推空气调节设备用电量/总用

电量：0.45左右，  配电及附属设备用电量/总用电量：0.05-0.10）

 ⑤ 空气调节设备用电量/空气调节设备总功率：﹤8760小时 （实际﹤5256小时）

 ⑥ 配电及附属设备运行时间：﹤8760小时（实际﹤3000小时）

 ⑦ 单台机房面积：﹤500平方米、单机柜功率：3-12千瓦、单机柜建筑面积：2-

10平方米。
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2.关联指标的合理性及区间（二）

 ① 人均用水量：                15-60立方米/人

  ② 人均用电量：               200-3000度/人    

  ③ 单位建筑面积用电：     15-120度/平方米

  ④ 单车油耗：                   4000-6000升/车

  ⑤ 太阳能光伏发电能力：  1平方米约产生150W电量  

  ⑥ 太阳能光热能力：         1平方米约产生60千克热水

  ⑦ 单位建筑面积用水：      1.2-2.0立方米/平方米    注意>2.0的原因
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2.关联指标的合理性及区间（三）

 ①蒸汽锅炉的供暖能力：           1吨供暖 0.84万平方米左右

 ②热水锅炉供暖能力：               1兆瓦供暖1.2万平方米左右

 ③单位面积热力消费量：           0.6-1.1吉焦/平方米

 ④单位建筑面积电采暖用电：    80-180千瓦时/平方米（电锅炉）

 ⑤单位面积天然气供暖用气：    14-25立方米/平方米（天然气锅炉）

 ⑥单位面积锅炉供暖用煤：       30-53千克煤/平方米（燃煤锅炉）
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表格之间关联数据的匹配性

① 采暖面积一定要小于等于国管节能基2表里面的本单位建筑面积，

不能大于建筑面积。

② 数据中心总用电量不能超过基2表中用电量的80%。

③ 基表4中的热力费用要小于等于基表2中的热力费用。
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年度指标之间各项指标的匹配性

（1）匹配原则：

    年度数据比较变化比例在-10%至+10%之间。超出变化范围，就应当提供

具体变化的合理说明解释。 

（2）匹配性分项的主要指标：

    ①填报指标：建筑面积、占地面积、用能人数。

    ②评价指标：人均用水量、人均用电量、单位建筑面积用电、单位建筑面

积热力费用、单车油耗、人均建筑面积。

    ③区域指标:用能人数/区域人口总数的年度变化值。
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Word教程： www.1ppt.com/word/              Excel教程：www.1ppt.com/excel/  
资料下载：www.1ppt.com/ziliao/                PPT课件下载：www.1ppt.com/kejian/ 
范文下载：www.1ppt.com/fanwen/             试卷下载：www.1ppt.com/shiti/  
教案下载：www.1ppt.com/jiaoan/        
字体下载：www.1ppt.com/ziti/
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