自治区党政机关申请配备越野车、商务车

审批工作流程


第一步：

第二步：


第三步：

自治区本级党政机关申请配备越野车、商务车审批表
	单位名称
	
	单位级别
	

	单位组织机构代码
	
	单位性质
	

	单位人员编制数
	
	核定车辆编制数
	
	实有车辆数
	

	拟购车辆名称及型号
	购置数

（辆）
	排气量(升)
	购车价
(万元)
	购车资金来源

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请购车理由：
   （主管领导签字/单位印章）
  年    月   日 

	公务用车管理处审核意见：

                                                     （负责人签字/印章）

                                                          年    月   日 

	自治区机关事务管理局审批意见：
                                   （领导签字/单位印章）

                                     年   月   日           


     填报联系人：                             电话： 

地（州、市）党政机关申请配备越野车、商务车备案表
	单位名称
	
	单位级别
	

	单位组织机构代码
	
	单位性质
	

	单位人员编制数
	
	核定车辆编制数
	
	实有车辆数
	

	拟购车辆名称及型号
	购置数

（辆）
	排气量(升)
	购车价
(万元)
	购车资金来源

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请购车理由：
    （主管领导签字/单位印章）
   年    月   日 

	地（州、市）机关事务管理部门审核意见：

                                                       （负责人签字/印章）

      年    月   日 

	地（州、市）人民政府审批意见：

         （领导签字/单位印章）
                                                           年    月   日 

	自治区机关事务管理局备案意见：

                                                        （负责人签字/印章）

                                                            年    月   日 


     填报联系人：                             电话： 

准备资料：


1.申请购车单位党组（党委）研究并提出配备越野车、商务车书面报告，申请配备越野车、商务车应当符合《新疆维吾尔自治区党政机关越野车、商务车配备使用管理规定》明确的配备条件，符合车辆配备标准；


2.填写《自治区本级（地（州、市））党政机关申请配备越野车、商务车审批表》（一式三份）；


3.本单位《党政机关事业单位公务用车编制登记簿》。











审核批准：


1.各级机关事务管理部门按管理权限对申请购车单位的购车依据、公务用车编制、购车资金预算、购置车型标准等进行审核，提出办理意见；


2.自治区本级党政机关报自治区机关事务管理局审批。地（州、市）、县（市、区）党政机关事业单位报地（州、市）机关事务管理局审核，报地（州、市）人民政府（行署）审批。























采购配备：


1.机关事务管理部门下达购车批准购置文件；


2.申请单位根据批准文件，依照政府采购程序进行车辆采购；


3.采购配备情况报机关事务管理部门备案。










