	
新疆维吾尔自治区党政机关

办公用房使用凭证
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新疆维吾尔自治区机关事务管理局制

	  证书编号         新  管（      ）使用权第            号
    根据《党政机关办公用房管理办法》（中办发〔2017〕70号）、《新疆维吾尔自治区党政机关办公用房管理办法》（新党办发〔2018〕66号）、《自治区党政机关办公用房权属登记备案管理办法》，对办公用房使用单位颁发此证。
    发证机关（盖章）：
                              年  月   日

	使用单位
	

	坐 落
	

	基

本

状

况
	房屋状况

	
	楼号
	所在层（房号）
	结构
	房屋总

层数
	建筑面积（㎡）
	竣工时间
	分配使用时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	--
	--
	--
	
	--
	--
	

	
	土地状况

	
	使用面积
	
	用途
	

	
	权利性质
	
	类型
	

	
	使用权期限
	

	不动产证号
	

	房屋产权证号
	
	土地使用证号
	

	权利其他状况

	


房地产平面图

	附

图

粘

贴

处




宗地图
	附

图

粘

贴

处




	变更登记情况


	发证机关（盖章）：
                                年  月   日

	发证机关（盖章）：
                                年  月   日

	发证机关（盖章）：
                                年  月   日


	附  记

	


	备  注

一、办公用房使用单位需严格遵守《党政机关办公用房管理办法》（中办发〔2017〕70号）、《新疆维吾尔自治区党政机关办公用房管理办法》（新党办发〔2018〕66号）、《自治区党政机关办公用房权属登记备案管理办法》（新XXXX〔2020〕XX号）、《办公用房使用协议》等有关政策规定。

二、凡经核准持有本使用凭证的单位，应当严格按照有关规定在核定地点、核定面积、核准期限内合理安排使用办公用房，并具有依法依规管理的义务。
三、本使用证可以按照有关规定用于办理使用单位法人登记、统一社会信用代码证、集体户籍、大中修项目施工许可等，不得用于出租、出借、转让、抵押、经营等。
四、党政机关办公用房使用信息发生变化的，办公用房使用单位应持本证和相关法律政策依据到发证机关办理变更登记或注销手续。
五、本证需妥善保管，如有遗失、损毁须及时申请补发。


自治区本级党政机关办公用房

权属登记备案表

新疆维吾尔自治区机关事务管理局制
编号：2020﹝﹞    

	办公用房

使用单位
	

	办公楼坐落
	

	办

公

用

房

基

本

情

况
	房屋状况

	
	幢号
	结构
	房  屋

总层数
	所在

层数
	建筑面积（㎡）
	规划用途
	建成时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	--
	--
	--
	
	--
	--

	
	土地状况

	
	面  积

（㎡）
	
	用途
	

	
	类  型
	(国有

(集体
	使用权

期  限
	

	
	附  记


	备

案

资

料

清

单


	(移交清单

(人员编制文件

(单位统一社会信用代码证复印件
(单位法人身份证复印件
(《不动产登记证》

(《房屋所有权证》

(《国有土地使用证》
(办公用房和宗地测绘报告及附图

(项目立项认可文件

(建设用地规划许可证

(建设工程规划许可证

(建设工程规划竣工认可书

(建设用地批准书

(划拨用地决定书
(竣工验收备案表
(消防审查意见书

(单位名称变更资料

(办公用房坐落的街道、门牌号变更资料

(办公用房面积增加或减少变更资料

(办公用房权属变更其他相关文件材料
(其他权属来源文件、纠纷说明报告和证明材料

	
	其他资料
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	备案情况说明

	

	备案单位

意  见
	单位盖章：

             年  月  日

	登记单位

意  见
	单位盖章：

             年  月  日


核发《新疆维吾尔自治区本级党政机关办公用房使用凭证》工作流程

   








附件3





附件5





具备条件的，按规定办理办公用房权属统一登记





因资料不全等原因不能进行统一登记的，按规定办理办公用房权属备案。





管理局印发通知





各单位配合将办公用房权属统一登记至管理局名下





各单位填报《自治区本级党政机关办公用房权属登记备案表》





受理核查





管理局和使用单位签订办公用房使用协议，核发《新疆维吾尔自治区本级党政机关办公用房使用凭证》





权属登记备案










