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	Specification for green and low-carbon
	     
	2024 - XX - 
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	新疆维吾尔自治区市场监督管理局  发布
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	前言
	本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定
	本文件由新疆维吾尔自治区机关事务管理局提出、归口并组织实施。
	本文件起草单位：新疆维吾尔自治区机关事务管理局、新疆维吾尔自治区标准化研究院。
	本文件主要起草人：
	本文件实施应用中的疑问，请咨询新疆维吾尔自治区机关事务管理局。
	对本文件的修改意见建议，请反馈至新疆维吾尔自治区机关事务管理局（乌鲁木齐市和平北路12号）、新疆维吾
	新疆维吾尔自治区机关事务管理局  联系电话：0991-2391039；传真：0991-2381343
	新疆维吾尔自治区标准化研究院  联系电话：0991-2817472；传真：0991-2817441；
	新疆维吾尔自治区市场监督管理局  联系电话：0991-2818750；传真：0991-2311250
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	NEW_STAND_NAME
	党政机关绿色低碳行为规范

	1　范围
	本文件规定了党政机关绿色低碳行为的节能管理、绿色办公、垃圾分类、反食品浪费、宣传教育以及监督与改进的
	本文件适用于党政机关绿色低碳行为的指导与规范。

	2　规范性引用文件
	下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应
	GB/T 29118—2023  节约型机关评价导则
	DB65/T 4453—2021  党政机关办公用房管理规范
	DB65/T 4618—2022  公共机构生活垃圾分类管理规范
	DB65/T 4632—2022  党政机关公务用车管理规范

	3　术语和定义
	下列术语和定义适用于本文件。
	3.1　党政机关  party and government organs
	[来源：DB65/T 4566—2022,3.1]
	3.2　绿色办公  green office
	在办公活动中践行节约能源资源和保护生态环境的行为方式。
	[来源：GB/T 29118—2023,3.2]

	4　节能管理
	4.1　党政机关负责人对本单位节能工作全面负责。
	4.2　各级党政机关应设置能源管理岗位，重点用能系统、设备的操作岗位应配备专业技术人员。
	4.3　各级党政机关应明确专人担任本单位节能工作联络员，负责收集、整理、传递节能工作重要信息。
	4.4　加强对办公建筑制冷、供暖、办公设备、公务用车等用能设施设备的管理、巡查、维护和保养，确保设备完好，最

	5　绿色办公
	5.1　绿色采购
	5.1.1　应严格执行节能环保产品强制采购制度，优先采购更多节能、节水、环保、再生、资源综合利用等绿色产品、不应
	5.1.2　加快淘汰高能耗办公设备，积极推广使用高效节能型新产品、新技术。
	5.1.3　加快淘汰报废老旧柴油公务用车，更新公务用车应优先采购新能源汽车，逐步扩大新能源汽车配备比例。新增及更
	5.1.4　提升党政机关新能源汽车充电保障，内部停车场要配建与使用规模相适应、运行需求相匹配的充（换）电设施设备

	5.2　行为节约
	5.2.1　照明
	5.2.1.1　党政机关办公建筑应当充分利用自然采光，使用高效节能照明灯具，优化照明系统设计，改进电路控制方式，推广
	5.2.1.2　办公时间宜充分利用自然光照，白天光照良好不开启照明灯具，光照不足时采用间隔开灯等方式，减少照明设备电

	5.2.2　空调
	5.2.2.1　加强空调运行管理和保养维护，每年夏季或冬季空调使用前应按照规定及时进行清洗。
	5.2.2.2　应严格执行国家有关空调室内温度控制规定，除特定用途外，夏季室内空调温度设置不应低于26 ℃，冬季室内
	5.2.2.3　宜尽量减少空调使用时间，除会议室外，上班不应提前开空调,下班前半小时关闭空调。

	5.2.3　电梯
	5.2.3.1　采用新型节能电梯，实行智能化控制，加强运行调节和维护保养，合理设置电梯开启数量、楼层和时间，3层楼以
	5.2.3.2　提倡少乘电梯、多走楼梯，3层楼以下（含3层）不乘电梯。

	5.2.4　节约用水
	5.2.4.1　坚持节约用水，养成节水习惯。用水完毕及时关闭水龙头，坚决避免长流水，提倡二次水的再使用。
	5.2.4.2　加强用水设备的日常维护管理，严防跑冒滴漏现象。
	5.2.4.3　会议不提供瓶装矿泉水，确有需求的可以提供小瓶水，并提示带走喝剩的水。
	5.2.4.4　提供消毒茶杯及壶装水供参会人员使用，提倡参会人员自带水杯。

	5.2.5　无纸化办公
	5.2.5.1　节约用纸
	5.2.5.1.1　推进办公信息化建设，推广办公电子化、无纸化。
	5.2.5.1.2　宜充分利用电子媒介修改文稿，倡导双面复印、打印。
	5.2.5.1.3　严格控制公文、资料印制数量，减少纸张消耗。

	5.2.5.2　办公
	5.2.5.2.1　严格规范办公用品的采购、保管、领取和使用。减少纸巾的使用，多用抹布毛巾。尽量不用一次性签字笔、圆珠笔
	5.2.5.2.2　减少计算机、复印机等用能设备的待机能耗，及时关闭用电设备并拔掉插头。计算机显示器应调成中等亮度，缩短
	5.2.5.2.3　下班后，应自觉关闭除安防、消防等设备外的电源，减少待机能耗。

	5.2.5.3　办会
	5.2.5.3.1　坚持勤俭办会原则，严格控制参会人数和住宿标准，原则上对同城人员不安排食宿。
	5.2.5.3.2　不应出现重形式、讲排场等铺张浪费现象，从严控制纸质会议材料数量，不发放文件袋、笔记本、笔等各类办公用
	5.2.5.3.3　倡导视频会议、电话会议。


	5.2.6　公务用车
	5.2.6.1　应严格执行公务用车管理制度，并应符合B65/T 4632—2022的相关规定。
	5.2.6.2　公务用车油耗实行定额管理，科学确定本单位年度油耗总量和车均油耗定额；建立公务用车油耗台账制度，定期统

	5.2.7　办公用房
	按照DB65/T 4453—2021的规定执行。


	5.3　绿色出行
	积极开展文明交通绿色出行主题活动，带头践行“135”绿色出行方式，上下班和公务活动出行尽可能乘坐公交
	注：“135”指1 km以内步行，3 km以内骑自行车，5 km以内乘坐公共交通。


	6　垃圾分类
	6.1　源头减量
	6.1.1　采取节约粮食等源头减量化措施，常态化开展“光盘行动”活动。
	6.1.2　使用环保再生纸、再生耗材等循环再生办公用品。
	6.1.3　限制使用一次性办公用品。
	6.1.4　停止使用《公共机构停止使用不可降解一次性塑料制品名录(第一批)》内的塑料制品。
	注：《公共机构停止使用不可降解一次性塑料制品名录(第一批)》为参考文献[3]的附件。

	6.2　分类投放与收运
	按照DB65/T 4618—2022的规定执行。
	BookMark6


	7　反食品浪费
	按照GB/T 29118—2023中6.5的相关规定执行。

	8　宣传教育
	8.1　应经常组织面向各类人员的节能节水常识学习和业务培训，宣传节能降耗相关要求、技术路径、典型案例和先进做
	8.2　应广泛开展“世界地球日”“六五环境日”“世界粮食日”“全国节能宣传周”“全国低碳日”等主题宣传活动，
	8.3　应持续开展节约型机关、节约型公共机构、节水型单位、绿色低碳公共机构等示范创建活动。
	8.4　应带动家庭成员、身边人节约用能用水、购买绿色产品、制止餐饮浪费、减少使用一次性用品，培养绿色消费理念

	9　监督与改进
	9.1　监督
	9.1.1　建立并完善绿色低碳行为监督和评价管理制度。
	9.1.2　监督的形式包括但不限于：
	a)上级部门监督；
	b)社会监督；
	c)自我监督等。
	9.1.3　监督的内容包括但不限于：
	a)日常管理、监测分析、维护检修等规章制度措施和工作机制的建立；
	b)年度能源资源消耗和碳排放强度、总量双控目标和实施方案的制定、落实；
	c)设施设备节能、节水等的运行维护情况；
	d)宣传教育的情况。

	9.2　改进
	9.2.1　建立党政机关绿色低碳行为持续改进机制，根据监督检查或自我总结发现的问题，认真分析原因，制定整改措施，
	9.2.2　研究绿色低碳行为管理新模式、新方法和新技术，固化形成绿色管理制度和长效化机制，打造党政机关绿色低碳行
	BookMark8


	参考文献
	[1]  DB65/T 4566—2022  党政机关办公用房维修规范
	[2]  公共机构节能条例（2008年8月1日中华人民共和国国务院令第531号公布，根据2017年3
	[3]  国家机关事务管理局办公室,住房和城乡建设部办公厅,等.关于做好公共机构生活垃圾分类近期重点


