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一、工作简况 

1.任务来源 

2023 年 7 月 20 日，由新疆维吾尔自治区机关事务管理局资

产管理处申请地方标准的立项，根据新疆维吾尔自治区市场监督

管理局下达的 2023 年度第二批地方标准制（修）订项目计划，

批准《自治区本级行政事业单位办公设备设施与家具配套指南》

（立项编号：XJ23-137）地方标准的制定。2024 年 3 月 4 日，

经新疆维吾尔自治区机关事务管理局审核，同意将标准名称变更

为《自治区本级行政事业单位办公设备与家具配置规范》，并向

新疆维吾尔自治区市场监督管理局报备。 

2.起草单位 

    起草单位：新疆维吾尔自治区机关事务管理局、新疆维吾尔

自治区标准化研究院。 

3.主要起草人 

姓 名 性别 职务/职称 工作单位 任务分工 

赵文明 男 副局长 自治区机关事务管理局 统筹协调 

乔雪刚 男 处长 
自治区机关事务管理局

资产管理处 
审核修改 

刘清枝 女 
副处长/高级

审计师 

自治区机关事务管理局

资产管理处 
起草人 

韩玉凡 男 工程师 
新疆维吾尔自治区标准

化研究院 
起草人 
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贺芙蓉 女 工程师 
新疆维吾尔自治区标准

化研究院 
起草人 

姚璐 女 助理工程师 
新疆维吾尔自治区标准

化研究院 
起草人 

    二、制定（修订）标准的必要性和意义 

自治区本级行政事业单位办公设备家具配置标准规范作为

国有资产配置管理的重要组成部分，是习近平总书记关于“勤俭

办一切事业”、机关高效运转和节约型机关建设要求所依据的重

要管理规范。是实现资产购置和盘活利用把好“入口关”的关键

环节，是行政事业单位国有资产全生命周期管理的重要内容，也

是建设节约型机关的应有之义，对促进国有资产保值增效、降低

机关服务保障成本，推进节约型政府建设具有重要意义。目前，

自治区本级行政事业单位由于没有规范的办公设备设施与家具

配置标准，导致资产配置无据可依，重购置、轻管理、重资金、

轻实物的现象较为普遍，加快自治区本级行政事业单位办公设备

设施与家具配置标准规范的制定，实现行政事业单位运行保障有

标准规范可依，避免闲置、物尽其用，反对奢侈浪费，节约财政

资金意义重大。 

三、主要起草过程 

 1.成立起草组 

由新疆维吾尔自治区机关事务管理局牵头组织，联合新疆维

吾尔自治区标准化研究院共同成立标准起草组，召开标准编制启

动会议，确定标准的基本思路、明确任务分工，并制定了标准编

制工作计划，为确保该项地方标准的制定顺利推进提供了技术和
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组织保证。 

2.资料收集 

起草组收集《新疆维吾尔自治区机关事务管理办法》（新疆

维吾尔自治区人民政府令第 231 号）、《行政事业性国有资产管

理条例》（国务院令第 738 号）、《自治区人民政府《关于研究

自治区行政事业性国有资产管理有关事宜专题会议纪要》（新政

阅〔2022〕16 号）《自治区党委编办关于同意调整自治区财政

厅和机关事务管理局相关职责的批复》（新党编办〔2023〕11

号）等政策文件，GB/T 14885—2022《固定资产等资产基础分类

与代码》，JGSW 05—2023《中央行政事业单位通用办公家具规

格和性能指南》等国家、行业标准，《中华人民共和国政府采购

法》（2003 年 1 月 1 日全国人民代表大会常务委员会第二十八

次会议通过，2014 年 08 月 31 日第十二届全国人民代表大会常

务委员会第十次会议修正）《中华人民共和国公益事业捐赠法》

（1999 年 6 月 28 日第九届全国人民代表大会第十次会议通过）

《新疆维吾尔自治区行政事业单位国有资产配置管理办法》（新

疆维吾尔自治区财政厅 2023 年 5 月 8 日印发）《新疆维吾尔自

治区本级行政事业单位国有资产配置管理规定》（新疆维吾尔自

治区机关事务管理局 2023 年 6 月 2 日印发）等法律法规文件。 

3.编制标准讨论稿 

起草组在收集资料的基础上，组织从事资产配置管理和标准

编写的人员，编制完成标准讨论稿。 
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4.重点调研 

为进一步规范自治区本级办公设备家具配置，提高国有资产

配置管理水平和加强国有资产使用效益，将配置标准由外延式规

范到内涵式规范提质升级，我们按照《中央行政事业单位通用办

公家具规格和性能指南》（JGSW 05—2023）的指导思路，于 2024

年 1 月 18－19 日，与全国 20 多个省在国家机关事务管理局组织

下共同研讨了配置标准化工作，明确了重点推进数量标准和性能

标准的目标，起草了《新疆维吾尔自治区本级行政事业单位办公

设备家具配置规范》。为科学保障机关正常运行的办公设备家具，

支撑配置管理规定奠定基础。 

5.广泛征求意见阶段 

 

6.召开专家审定会阶段 

 

7.报批、批准发布阶段 

 

四、制定（修订）标准的原则和依据，与现行法律、法规、

标准的关系 

1、本标准制定工作遵循“自主制定、适时推出、及时修订、

不断完善”的原则，本着先进性、科学性、合理性和可操作性的

原则。 

2、制定标准的依据是《机关事务管理条例》（国务院令第
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621 号）、《行政事业性国有资产管理条例》（国务院 738 号令）、

《新疆维吾尔自治区机关事务管理办法》（新疆维吾尔自治区人

民政府令第 231 号）、《新疆维吾尔自治区本级行政事业单位国

有资产配置管理规定》、《新疆维吾尔自治区本级行政事业单位

通用办公设备家具配置标准》、《机关通用资产管理规范》（DB65/T 

4651—2023）、《中央行政事业单位通用办公家具规格和性能指

南》（JGSW 05—2023）等制定。 

3、与现行法律、法规、标准的关系：相符并适用。 

五、主要条款的说明  

本标准中提到的办公设备家具配置标准规范范围、数量、性

能、要求等均参考国家相关标准和法律法规，收集了行政事业单

位政府采购云平台的数据进行映证，与全国 20 多个省区进行了

座谈交流，并进行了市场调研，具有较强的可操作性、科学性，

针对性。将有利于规范自治区级单位办公设备家具配置管理。我

们主要从以下几方面进行了重点论述： 

（一）论述了办公设备家具配置规范范围 

本标准对自治本级行政事业单位办公设备设施与具进行了

定义。规范了办公设备与家具配置规范的范围。 

（二）论述了办公设备家具配置的基本要求和工作要求。明

确区直单位办公设备与家具配置应符合的基本条件。 

（三）论述了办公设备家具配置管理职责。 

（四）论述了办公设备家具配置要求，包括样式、颜色、环

保、质量、数量和性能要求等方面。 
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（五）论述了办公设备家具配置方式规范 

（六）论述了办公设备家具配置程序规范 

程序主要分为计划部署、提出申请、受理审核、审定配置计

划（含购置、调剂、不予配置等）作为单位申报资产配置预算的

依据、组织实施、归档等阶段。 

（七）论述了办公设备家具特殊紧急情况下配置规范 

（八）论述了办公设备家具配置的监督管理 

六、重大意见分歧的处理依据和结果 

 

七、采用国际标准或国外先进标准的，说明采标程度，以及

国内外同类标准水平的对比情况 

    本标准没有采用国际标准。 

    本标准制定过程中未查到同类国外标准。 

    八、作为推荐性建议  

建议《自治区本级行政事业单位办公设备设施与家具配置规

范》作为推荐性标准发布实施。 

九、贯彻标准的措施建议 

为了加强标准的指导作用，标准发布后，应大力宣传推广，

贯彻落实标准的实施。要求自治区本级行政事业单位统一标准，

鼓励地州参照采用。同时，为推广和实施本标准，采取以下措施： 

（一）由自治区机关事务管理局牵头，负责标准宣贯培训工

作。在自治区本级机关开展标准培训工作。 

（二）强化自治区本级行政事业单位办公设备家具配置标准
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管理，加强对自治区本级各单位办公设备家具配置的监管工作，

在日常管理中宣传贯彻本标准。 

（三）继续结合工作实际开展研究，改进和完善标准的相关

内容。包括组织措施、技术措施、与财政预算相衔接等内容。 

十、其他应说明的事项 

     本标准中推荐采用《中央行政事业单位通用办公家具规格和

性能指南》（JGSW 05—2023）中对办公家具8类的配置规格和

性能的应用。在本次制定中，对自治区本级标准文件中需要规范

的办公家具规格和性能增加了7类范围，共明确了15类家具的数

量和性能标准。同时，对《中央行政事业单位通用办公家具规格

和性能指南》中因规范过细，影响政府采购，可能造成财政资金

浪费或不实用的条款进行了修订删除。有新的突破和创新。 

 

 

 

《自治区本级行政事业单位办公设备与家具配置规范》 

标准起草组                  

二零二四年五月十五日            


