附件4

材料报送要求

1.申报推荐审批表（附件1、附件2）封面的“推荐单位”，中央国家机关各部门统一填写国家机关事务管理局，中央直属机关各部门统一填写中央直属机关事务管理局。
2.所有推荐材料请同时报送纸质版和电子版，纸质材料用A4纸打印，一式6份（均需原件），电子版材料刻录成光盘附送。

3.推荐的先进集体和先进个人需提供展示工作现状成效的电子图片3-5张，图片文件不小于2M，与集体或个人主要事迹相关，同时先进个人需提供本人近期免冠2寸彩色证件照5张（在照片背面注明单位、姓名），并附照片电子版。照片应当为白色背景，头部须占照片面积一半以上，文件大小50-500KB之间，JPG格式，文件命名格式为“中文姓名”加“-”加8位数字“出生年月日”，如“张某某-19660101”。

